附件2
2016年度北京市优秀专利代理机构申报表
	单位名称
	         （盖章）
	机构代码
	

	机构地址
	
	邮编
	

	负责人
	
	联系电话
	

	执业专利代理人人数
	
	工作人员数
	

	（一）规范化管理程度

	管理制度建设
	下列制度是否完善：流程管理 □   档案管理 □   办公自动化 □                      客户服务评定和投诉机制 □  

	从业人员素质
	持证人员比率      %    本科及以上学历员工占比      %
内部培训制度 □

	企业文化建设
	企业文化制度 □  党团建设 □

	（二）业务能力

	评选年度内代理业务状况（2015年10月-2016年9月）

	发明专利申请量
	
	人均发明专利
代理业务量
	

	发明专利授权量
	
	代理内向外申请量
	

	（三）社会影响力

	以下是自荐陈述部分，参评机构可从下列角度填写申请材料，须为本年度内事迹（1500字以内）：
1、参与首都知识产权工作情况，如积极配合国家知识产权局和北京市知识产权局的工作；
2、卓越行业贡献，如积极参与北京市专利代理人协会组织的行业活动；
3、介绍本机构的创新管理模式、特色企业文化、优秀人才队伍建设等特点；
4、高端专利服务业务开展情况（包括但不限于海外专利预警、知识产权战略、专利信息分析、知识产权管理资讯等）；
5、专利代理学术发表情况；
6、参与社会公益情况。

























	

	机构所在区县专利管理机关推荐意见：





             （盖章）
              年   月   日
	被服务对象（企事业单位）推荐意见：





（盖章）
年   月   日



