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北京市优秀专利代理机构申请表






机构名称                        
机构代码                        
填报日期                        






北京市专利代理师协会
2020年制



填 报 说 明
北京市优秀专利代理机构申请表是根据《北京市优秀专利代理机构和优秀专利代理师评选办法》设计，是评选北京市优秀专利代理机构的依据。专利代理机构填表过程中务求将各项申报数据查实核准后填写。现就填写作如下说明：
1、各专利代理机构填写申请表时务必认真、细致、真实、准确，并在指定位置加盖服务机构公章，并按要求加盖骑缝章；
2、申请表中的项目不填写或填写潦草、辨认不清及填写错误的，视同该项目为否定性选择；
3、申请表中所涉及填报信息除有特殊说明外，均为截止填表当日机构相关信息；
4、申请表中的“    ”要求用文字填写，“□”中用“√”表示选择。












本表解释权归北京市专利代理师协会所有。


本表相关附件信息
下述附件均应每页加盖机构公章。
附件1：法人证书（工商营业执照、事业法人登记证书或律师事务所执业许可证）、组织机构代码证、税务登记证副本（三证合一，仅需提供企业信用代码证）、专利代理机构注册证（证书提供复印件，复印件加盖公章）；
附件2：信用信息报告(登陆“信用中国”网站，网址：https://www.creditchina.gov.cn/home/index.html，下载机构信用信息报告)
附件3：机构管理制度（根据机构实际情况勾选，提供对应的人事、合同、财务管理制度，服务流程规范和岗位说明书等证明文件）；
附件4：机构提供其他专利服务证明文件（合同、报告首页扫描件，根据实际勾选情况，每项提供一份证明文件即可）；
附件5：在知识产权行业取得的其他成就及其他荣誉证明（荣誉证书或其他证明材料扫描件）；
附件6：发表文章或书籍（请提供印有书号或刊号及作者姓名扫描件）；
附件7：课题研究报告（报告署名页或合同扫描件）；
附件8：入选行业专家库或担任讲师委任书、证书或相关新闻链接（扫描件或截图）；
附件9：机构公益活动证明材料（活动照片或新闻稿截图）。




单位承诺书
本单位郑重承诺：
一、本单位递交的申请材料中所填写的内容真实完整、准确无误。
二、本单位递交的证照和其他证明材料真实、可靠。
三、本单位配合相关审核工作。
若发生与上述承诺相违背的事实，由本单位承担由此引起的一切责任。



申报单位：          （盖章）
年   月   日










一、机构基本信息
	单位名称
	

	机构代码
	
	执业专利代理师人数
	

	机构地址
	

	联系人
	
	职  务
	

	联系电话
	
	邮  箱
	


二、机构业务情况
（一）机构专利代理案件情况
	业务量             年度
	2017年
	2018年
	2019年

	专利申请总量
	
	
	

	发明专利申请量
	
	
	

	发明专利授权量
	
	
	

	境外申请人向中国递交专利申请量
	
	
	

	中国申请人向境外递交专利申请量
	
	
	


注：表中所填数据应与专利代理机构年度报告数据一致。
（二）代理机构服务情况
	近三年机构提供服务项目

	□国内专利申请    □涉外专利申请    □专利复审    □专利无效
□专利诉讼代理    □海外预警        □专利战略制定
□专利信息分析    □知识产权管理咨询    
□其他                                                           




三、代理机构综合情况
（一）机构规章制度
	管理制度
	□人事管理   □财务管理  
□合同管理   □行政管理  
□档案管理   □其他      

	岗位说明书
	□有  □无

	服务流程及规范
	□有  □无

	投诉机制
	□有 □无
	如有，请附具体投诉管理办法，投诉方式（写明投诉电话或投诉邮箱等投诉途径）
	


注：根据机构实际情况勾选，提供相对应的证明材料。
（二）机构获得荣誉情况
	代理机构标准化成果及品牌服务情况
	是否获得北京市专利代理机构等级
	□是，获得        级       □否 

	
	是否获得“北京市知识产权服务品牌机构”称号
	□是，获得年份      年     □否

	
	是否获得“国家知识产权服务品牌机构”称号
	□是，获得年份        年   □否

	近三年获得荣誉
（表格不够可自行添加）
	荣誉称号
	获得时间
	授予荣誉组织

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（注：获得荣誉指：获得由省级以上政府部门、行业协会或国际组织授予的荣誉）
（三）机构近五年发表文章或出版书籍情况（表格不够可自行添加）
	知识产权相关书籍发表情况

	数量
	□无；  □1本；   □两本及以上

	出版时间（年）
	书籍名称
	出版单位
	撰写人
	书号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	知识产权相关文章发表情况

	数量
	□无；□1-3篇；□4-5篇；□6-7篇； □8篇及以上

	发表时间（年）
	文章名称
	刊物名称
	撰写人
	刊号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：“发表文章”指在国家级知识产权行业期刊发表与行业相关内容的文章或在省（自治区、直辖市）级以上学术团体主办的相关刊物上发表行业相关内容的文章。其中，在国家级知识产权行业期刊发表文章的应提供该期刊的CN（国内统一刊号）、ISSN（国际统一刊号）等证明信息，在省（自治区、直辖市）级以上学术团体主办的相关刊物上发表文章需提供由该期刊主办方等提供的相关证明；“出版书籍”指出版知识产权相关书籍著作，申报人可为作者或编委，其中著作须有ISBN（标准书号），国外公开发行的科技刊物参照执行；参与北京市专利代理师协会和首都知识产权服务业协会书籍编写或教材编撰的申报人相关项目无需提供附件。
四、机构参与知识产权相关政府、行业协会工作情况（表格不够可自行添加）
	近5年知识产权研究相关课题参与情况(表格不够可自行添加)

	数量
	□无； □1-2次； □3次及以上

	时间（年）
	课题名称
	委托单位
	参与人

	
	
	
	

	
	
	
	


注：（1）参与课题研究需为国家级、省（自治区、直辖市）级相关政府部门或行业协会委托或发起的；
（2）参与国家级、省（自治区、直辖市）级知识产权研究相关课题，申报应提供相应的研究课题和摘要；参与北京市专利代理师协会和首都知识产权服务业协会的课题研究或担任专家的申报人相关项目无需提供附件。


	担任省（自治区、直辖市）级以上社会团体职务
	 □是；      □否

	
	社会团体名称
	职务名称

	
	
	

	
	社会团体性质

	
	□国家级社会团体；
□省（自治区、直辖市）级社会团体；
□其他。


注：任职包括（自治区、直辖市）级以上社会团体的理事、监事或专利代理行业专业委员会委员等；在北京市专利代理师协会和首都知识产权服务业协会任职的申报人无需提供附件。
	入选与专利相关行业专家库和担任讲师情况

	入选行业专家库
	□是；     □否

	
	专家库组建单位：
	(自填项)

	
	专家库组建
  单位性质： 
	□国家级行政管理部门或行业协会；
□省（自治区、直辖市）级以上行政管理部门或行业协会；
□其他

	担任讲师
	□是；      □否

	
	担任讲师邀请单位：
	(自填项)

	
	讲师邀请单位性质
	□国家级行政管理部门或行业协会；
□省（自治区、直辖市）级以上行政管理部门或行业协会；
□其他


注：专家库组建单位及担任讲师邀请单位需为国家级、省（自治区、直辖市）级知识产权相关政府部门或行业协会。
五、机构参与社会公益活动情况（表格不够可自行添加）
	近三年机构是否有举办或参与社会公益活动  □是      次    □否

	序号
	活动名称
	参与时间
	简要说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





六、机构自述部分
（注：以下内容为机构自述部分，请根据要求结合实际情况进行阐述。）
	服务运营模式
	请从拓展专利服务、创新服务模式、开展特色业务等方面取得的成绩进行阐述（300字以内）

	涉外服务能力
	请从提供境外专利服务、拓展海外市场等方面进行阐述（300字以内）

	行业影响力
	请从5年内代理过具有行业影响力的专利确权维权案件、开展提升行业影响力相关工作等方面进行阐述（300字以内）





附件清单

	序号
	附件名称
	如有，请打“√”

	1
	附件1：法人证书、组织机构代码证、税务登记证副本、专利代理机构注册证复印件
	

	2
	附件2：信用信息报告
	

	3
	附件3：机构管理制度
	

	4
	附件4：机构提供其他专利服务证明文件
	

	5
	附件5：在知识产权行业取得的其他成就及其他荣誉证明
	

	6
	附件6：发表文章或书籍
	

	7
	附件7：课题研究报告
	

	8
	附件8：入选行业专家库或担任讲师委任书、证书或相关新闻链接
	

	9
	附件9：机构公益活动证明材料
	








